政协提案复文格式 ：                     
办理结果：×
永嘉县××局（办）文件
         永××〔2011〕×号    签发人：

对县政协八届四次会议
第×号提案的答复
×××委员（或×××等×位委员）：

你（或你们）提出的第×号《关于×××的建议（或提案）》收悉。现将办理情况答复如下：
（回复内容：要求答复的事实要准确；答复的内容要符合政策、法律和法规；答复的语言要朴实、亲和，文字要精练、准确，避免出现假话、空话和大话。对所提问题已经解决或能够解决的，要答复解决的结果或结论；对所提问题正在解决或列入计划逐步解决的，要答复解决的步骤或具体实施计划；对所提问题因客观条件限制或其它原因需以后解决的，要答复具体的限制条件或原因，并做好解释工作；对不需办理，但对工作有借鉴意义的提案，也要认真采纳，慎重答复。）

感谢你对我县××事业（或工作）的关心与支持，欢迎提出更多宝贵意见。以上答复如不满意，请与县××联系，电话：×××。

单位（印章）

年   月   日

主管领导：

承办人及电话：

主题词：文秘工作  政协提案  答复  函 

抄送：县委办或县府办1份、县政协提案委2份。
县××× 局                 2011年  月  日印发

注：①多个单位的会办件应在“收悉”之后，增加“经与×××单位共同研究”语句，或在文中予以说明；②右上角办理结果分：A（已经解决或采纳）、B（列入计划拟解决）、或C（留作参考）。
