
政协提案办理工作规则
一、政协会议交办的政协委员提案，由县委办、县府办按归口负责交办。各承办单位应确定一位领导分管提案办理工作；对于重点提案的承办，由主要领导负责办理工作。
二、承办单位对交办的提案，如对承办主体有异议的应当在交办后7日内向县委办、县府办、县政协提案委（联系人：郑力，电话：660893）提出申请，说明理由和提出调整意见，经同意后予以调整。

三、各承办单位应在4月底前接受办理任务，明确每件提案办理的责任部门、责任人，填写分办落实情况表，通过电子邮件发送至县政协提案委邮箱：yjxzxtaw@163.com），并寄送提案者。

四、承办单位应当主动加强与提案人的沟通，共商解决问题的办法，在书面答复前应征询提案人对办理的意见。

五、承办单位接收提案后，要及时制定办理方案，明确任务分工、时限要求和质量标准，并及时向有关业务部门交办，按规定的格式行文进行答复。一般应在交办的三个月内（7月31日前）办复，如确因问题复杂、办理难度大的，必须提前向县政协提案委员会提出延期申请，说明理由（如超过办理时限且未提出延期申请的，属未按时办理），经同意后可适当延期，但最长不得超过一个月。
六、承办单位办理复文应直接寄送提案人，并附寄《提案办复情况征询意见反馈表》，同时抄送县政协提案委2份、县委办或县府办各1份。提案办复后，请将提案答复的电子文本发县政协提案委邮箱。

七、提案办理完毕后，应对办理工作进行总结，报政协提案委。提案承办单位应及时召开提案办理沟通协商座谈会，邀请提案人、县政协及相关部门参加。

八、对于有主、会办单位的提案，由主办单位牵头，会同会办单位共同研究办理，取得一致办理意见后，由主办单位统一答复，若不能取得一致办理意见，主办单位应报请县委办或县府办协调办理。

九、《政协永嘉县委员会提案办理工作规则》、分办落实情况表、征询意见表、考核评分细则等详见政协永嘉县委员会http://zx.yj.gov.cn 提案办理栏目（联系人：周鹤 ，电话：633178）。
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